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1. Uvod

Svrha ovih korisni¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) je provesti korisnika kroz funkcionalnosti

Javnog dijela aplikacije Upisi u osnovne $kole (u daljnjem tekstu: eOS).

Upute su namijenjene roditeljima/skrbnicima koji kroz aplikaciju zapocinju postupak upisa djeteta u

prvi razred osnovne Skole, predaju zahtjev za prijevremeni upis ili predaju zahtjev za privremeno

oslobadanje od upisa.

2. Pojmoviiskracenice

Skraéenica/Pojam |Objasnjenje

e0S
MZOM

NIAS

Sustav e-Gradani

Autentifikacija

OKP

MUP
(0]]2]

Vjerodajnica

Nacionalni informacijski sustav upisa u osnovne skole

Ministarstvo znanosti i obrazovanja i mladih

Drzavni informacijsko-tehnoloski sustav sredisnje identifikacije i autentifikacije
Korisnika elektronickih usluga, kako je definiran Zakonom i Odlukom.

Drzavna platforma i dio drzavne informacijske infrastrukture koja gradanima
omogucava pristup javnim informacijama i informacijama o e-Uslugama
namijenjene gradanima na jednom mjestu, siguran pristup podacima i
elektronic¢ku komunikaciju gradana s javnim sektorom. E-Gradani ima slijedece
tri glavne sastavnice: Sredisnji drzavni portal (Gov.hr), Nacionalni identifikacijskii
autentifikacijski sustav (NIAS) i Osobni korisnicki pretinac (OKP).
Autentifikacija je formalizirani postupak kako je definiran Zakonom i Uredbom
o organizacijskim i tehnickim standardima za povezivanje na drzavnu
informacijsku infrastrukturu.

Osobni korisnicki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja omogucuje
primanje elektronickih poruka tijela javne uprave.

Ministarstvo unutarnjih poslova
Osobni identifikacijski broj

Sredstvo za elektronicku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje se koristi
prilikom prijave na elektronicke usluge unutar sustava e-Gradani.
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3. Preduvjeti koristenja

Preduvijeti koristenja sustava eOS su:
e pristup internetu,
e posjedovanje vazeée NIAS vjerodajnice odgovarajuce sigurnosne razine,
e sustav e-Gradani je u funkciji i dostupan.

Za neometan rad preporucuje se koristenje najnovijih podrzanih verzija sljedeéih testiranih web

preglednika:

e Google Chrome,

e Firefox,
e QOpera,
e Edge,

e Safari.

4. Prijava u sustav

Za koristenje sustava potrebna je uspjeSna prijava. PocCetna stranica javnog dijela aplikacije nalazi se

na poveznici: https://e-upisi.hr

= Portal Obrazovanja

Lista modula

* Portal za upis u Djedje vrtice Portal za upis u Ugenicke domove
1oty Eahtjow 18 4 djetota » witanove (8r0g | prvd iboih Dedje ket predats 2ahwy 72 upes u idesidhi
p protr abti utarow kee provide o- Upie te darmive kagi provode 6 Algise be pratiti satu

a Portal za Obrazovanje odraslih

L L

Slika 1 Pocetna stranica sustava e-Upisi - Portal obrazovanja


https://e-upisi.hr./
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Klikom na poveznicu ,Portal za upis u osnovne Skole” otvara se stranica za prijavu putem NIAS sustava

i prikazuje se ekran za odabir vjerodajnice. Za prijavu u aplikaciju e0S moguce je koristiti vjerodajnice

znacajne razine i vise.

FRIRAITE
L T

&

nm e-Gradani
-

formecie | ushige

Prijava u sustav e-Gradani

Izabierite vierodajnica

VEROKH TS SIGUInost

wOndkna shafnicn DI Mishils I oasbiie Iwkainics 'BI
Tina BGC caates certiiiat Fina ™ Fins ROC poshowni certsdial I L4
Cartila cantes certifikat (e Kid certifikat) Grrtilia oacknil mabile ID _
Cartilin posiows cerlifiicat (s 10 HR certifdkat} _ Certilin posinwmi mobile 0 _

Slika 2 Ekran za odabir vjerodajnice (NIAS)

Upute za prijavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a na poveznici https://nias.gov.hr/.

Nakon uspjesne prijave u uslugu, korisniku se prikazuje pocetna stranica aplikacije - radna ploha s

obavijestima.

Obavijest o podetiu kotitenja noveg sustave

Slika 3 Radna ploha s obavijestima



https://nias.gov.hr/
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5. Obavijesti, Cesta pitanja, pomo¢ i podrska

5.1. Prikaz obavijesti

Obavijesti se prikazuju na radnoj plohi - poéetnoj stranici aplikacije, posloZzeno po datumu od najnovije
do najstarije, s izuzetkom vaznih obavijesti koje se uvijek prikazuju na vrhu i oznacene su plavom

bojom.

5.2. Cesta pitanja

Poveznica na Cesta pitanja nalazi se u podnoZju stranice.

S Upisi

Slika 4 PodnoZje stranice

Klikom na poveznicu Cesta pitanja u podnoZju otvara se stranica s grupama &estih pitanja. Klikom na

grupu pitanja otvara se popis svih pitanja iz odabrane grupe. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor.

Cesta pitanja

Akn vade dijete do 1, travnja tekuce godine navrsi Sest podina, potrebno je kreirati zahtpey za upis u osnovnu Skolu. Za nesto miade dipete modete traditi prijevremeni upis, a polazak u
Ekolu moZete odgoditi samo ako dijete ima vedih adravstvenih teSkoda,

Slika 5 Pregled Cestih pitanja i odgovora

5.3. Pomo¢i podrska

Klikom na poveznicu Pomo¢ i podrska u podnoZju otvara se stranica s informacijama o brojevima

telefona i adresama elektronicke poste korisnicke podrske (CARNET Helpdesk).



QUpist

Pomoc¢ i podréka
Ako imate dvojbi, pitanja ili problema vezanih uz rad sa sustavom, mozete kontaktirati CARNET-ovu Podriku obrazovnom sustavu (radnim danom od 8:00 do 20:00),

Molimo Vas da kod svakog upita OBAVEZNO navedete sljedece podatke:

o Imeiprezime

* OIB

* Kontakt telefon/mobitel

o Detaljan opis problema uz sve informacije za koje smatrate da bi mogle pridonijeti brzem rjeSavanju Vadeg upita

Kontakt podaci CARNET podrike:

le.hr

o E-pofta: hel
o Telefon: 01¢

Slika 6 Pomo¢ i podrska

5.4. O programu

Klikom na poveznicu O programu u podnoZju otvara se stranica s informacijama o projektima e-Upisi i
CISOO0.

¢CIS00
CARN=T o azvo
- o= iy —
M Upisi
<P
Upish u osnovne skole
CARN=T 4
g 5] P
Slika 7 Informacije o programu
6. Izbornik

Glavni izbornik nalazi se na lijevoj strani ekrana. Korisnik moZe odabrati jednu od tri stavke izbornika:
e radna ploha,
e vremenik dogadaja,

e popis djece.



e
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Izbornik se moze sakriti/prikazati klikom

Badna ploha

Vremenik dogadaja

Popis djece

Slika 8 Glavni izbornik

na ikonicu u gornjem lijevom kutu ekrana
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7. Vremenik dogadaja

Klikom na stavku izbornika ,Vremenik dogadaja“ prikazuje se stranica s popisom klju¢nih datuma za

pojedine aktivnosti/dogadaje koje su vazne za roditelje kao $to je pocetak predaje zahtjeva.

Vremenik dogadaja

Poatupah. priptemsanog upia il preremenog eslobadenia

Prstupsk redovneg upiss

Pogtupuak ecmmng ujesi £ dicy 3 elhod ama

Utardivare puhofirifing s

terdivanje puihofisickog stanja 22 decy 3 tethodama u arvop

5. 00. }075. 00:00 31, 00, O¥

15,00, M 0000 15. 03, 2038, %58
B0 03, 2075 00:00 15, 04, 2035, 7359
1. 04, 2025 00200 15, 06, 2035 27159
0L, 2. 2025, 00:00 15. 06, 2015, 2350

8. Popis djece

Slika 9 Vremenik dogadaja

Klikom na stavku izbornika , Popis djece”, korisniku se prikazuju sva djeca mlada od 15 godina, za koju

korisnik ima pravo zastupanja.

Mrvica Teatic
-

» =
L
° ario Testié
Sinla po upisnom pedrudju

Iva Teatié
N

»

Papis Vabe djece hoja su ikolsh] obveznici ill kandidati 2a predaju zahtieva 1a wpés u prvi razred asnovne Ekole 2a ik god. 202472025

oo upes 5 decu :
m

Vrsta wahtjeve Shols u koju se dijete upisue st Detaly
Redoves upis 22 diecy nowna Bhoka Sv, Fllp | ok i Filig

Ak se Vaie djete koje j¢ dholsh sbvenk e nalazi na over popite. mokme sbratite se majbliis] csnounaf ikoll

Slika 10 Popis djece

Ovisno o dobi djeteta te aktivnim dogadajima za svako dijete se prikazuju razli¢ite poruke i gumbi za

predaju zahtjeva.

Ako je dijete Skolski obveznik po datumu i godini rodenja, za njega je moguce (ovisno koji je dogadaj

aktivan), zapoceti:
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e Postupak redovnog upisa djeteta u prvi razred osnovne skole,
e Postupak redovnog upisa u prvi razred osnovne skole za djecu s teSko¢éama u razvoju,

e Zahtjev za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred.

= ==

Slika 11 Prikaz za dijete koje je skolski obveznik
Ako dijete nije Skolski obveznik, ali do kraja kalendarske godine navrsava 6 godina, za njega je moguce

(ako je aktivan dogadaj), zapoceti predaju zahtjeva za Prijevremeni upis u prvi razred osnovneskole.

Kgor Testic

E 1

Slika 12 Prikaz za dijete koje nije skolski obveznik
Ako je za dijete ve¢ predan zahtjev/zapocet postupak upisa ili je zahtjev/postupak u obradi od strane
nadleZnih institucija, prikazuje se vrsta i status zahtjeva. Detalje zahtjeva moguce je pregledati klikom

na strelicu ,,Detalji“.

Skols po wpasnom podrui Sifra Vrsta eahtjeys Shola u koju e dijete uplsuje Ftatus Detaljl
Eabrtfev za upés o dragu Shoba AT LA Redoan upls
R

-

ountvna thola "l

Slika 13 Prikaz za dijete za koje je predan zahtjev/zapocet postupak upisa
Ako je za dijete zapocet postupak upisa ili zahtjev za prijevremeni upis ili privremeno oslobadanje i ako

je zahtjev u statusu ,Nacrt” tj. ako zahtjev nije dovrsen i predan, moguce ga je obrisati klikom na ikonicu

,,KosS za smece”.

Sifra Vrsta sahbjeva Sleota v koju = dijete spisje Status [etaljl
Redovan upis =N

Slika 14 Prikaz za postojeci zahtjev/postupak upisa

Zahtjev koji je predan i nalazi se u obradi, nije dozvoljeno brisati ni mijenjati.
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9. Postupak redovnog upisa i redovnog upisa za djecu s teSko¢ama u razvoju

Klikom na gumb ,,Redovan upis” ili ,Redovan upis za djecu s teSko¢ama u razvoju” za dijete Skolskog
obveznika koje se nalazi na ekranu ,,Popis djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je proci kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podacio djetetu,

e odabir skole,

e inicijalni upitnik,

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s tesko¢ama u razvoju),

e potvrda zahtjeva.

() Presied podataka roditeljo
Roditelj skrbnik

Roditelj/skrboik

Slika 15 Koraci zahtjeva za postupak upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik mozZe prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,,Potvrdi i nastavi“.

Slika 16 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,,Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,,Spremi i zatvori“) i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

10
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Slika 17 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena

9.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvacdena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e podacio prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osobni podaci

70599342426

01.01. 1980, Zadar Hrvatska

Dva roditelja/skrbnika

Slika 18 Osobni podaci o roditelju prijavlienom u sustav

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 19 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja

odrzava podatke (MUP, Maticni ured). Nakon sto je nadleZna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

11
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e-0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb ,,OsvjeZi podatke®”.

Slika 20 Gumb osvjeZi podatke

Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji
nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moZe odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.

Ne Zelim se izjasniti

o

01/12 Dva roditelja/skrbnika

b
&
&

e-mail

Slika 21 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektroni¢ke poSte dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne skole.

9.2. Pregled podataka roditelja — drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaéeno da dijete ima ,,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne popunjava zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime ime
i OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,,Provjeri ispravnost unesenih podataka“. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.

12
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Osobni podaci

Roditel)/skrbnik ne posjeduje OIB

ovjen ispravnost osobnih podataka

dina rodenia * nol * Strugna sprema Zantmanie "

ntakt telefon Kontakt ema COdnos prema djetetu

Slika 22 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greska te necée biti moguce nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

abc

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

def 12345612346

(1)  OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! Ispravite podatie i pokuZajte ponovno,

Slika 23 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.

13
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

12345 Putownica Strani drZavljanin
1987 V55
01/2345678

Slika 24 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

9.3. Pregled podataka djeteta

U sljede¢em koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvaéaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, mogudée je odabrati opciju ,, Ne Zelim se izjasniti“.

14
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Osnovni podaci djeteta Osvied podatke
Petrica Testic 82110240939

Datum rodenja Spo Mjesto rodenja Driavarodenja

31.12.2015. Zenski Zadar Hrvatska

Driavlja la | ma nact

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Prebivaliste - Driava Prebivaliste

Prebivaliste - Naselje

Hrvatska SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Prebivalifte - Podtanski br Prebivaliite - Ulica Prebivalifte - Kucni bre

23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Boraviste - Driava Boraviste - Opcina Boraviste aselje
Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov
Boraviste - Postanski bro) Boravitte Boraviite - Kuc

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 25 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguée dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,,OsvjeZi podatke”.

OsvjeZi podatke x

Dodijeljena Skola po upisnom podruju odredena je prema
adresi prebivalifta/boravidta.

Ako se aturirana adresa prebivalista/boravista razlikuje od
prvotnog navedene te pripada nekoj drugoj Skoli, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izmjena Skole po upisnom podrutju prije
predaje zahtjeva,

Ako je u predanom zahtjevu navedena tofna adresa, a

pogredna Skola po upisnom podrudju, zahtjev nede biti
ispravan | morat Ce se ponovno popunjavati nakon dodjele

ispravne Skole.
Zatvori

Slika 26 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skocni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi

prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog aZuriranja adrese potrebno promijeniti $kolu po upisnom
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podruéju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.

9.4. 0Odabir osnovne skole

U ovom koraku potrebno je odabrati trazene podatke o skoli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje
$kola prema upisnom podrudju (prema adresi prebivaliSta/boravista) koja je unaprijed dodijeljena. Za
dodijeljenu skolu je potrebno odabrati trazene podatke.

e program (obvezno),

e produzeni boravak ili cjelodnevna nastava — ako ih Skola nudi (nije obvezno),

e obvezni strani jezik (obvezno),

e izborni predmeti (nije obvezno).
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podrudju)

o Napomena od kole
Test napomena (dodatne informacije)

v . Upis u 3kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku Skolu
Osnovna $kela Cvjetno naselje

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb CVJETNA CESTA 1T

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrudju)

Telefon 01/2345678

e-mail test@test.hr

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podiudja

Prethodni korak Potvrdi | nastavd

Slika 27 Prikaz podataka o skoli prema upisnom podrucju

Opcija ,,Upis u $kolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku skolu” prikazuje se samo ako u Zupaniji
postoji barem jedna vjerska skola ili Skola na jeziku nacionalne manjine koja je oznacena kao skola
koja moze djetetu postati Skola po upisnom podrudju ako je roditelj/skrbnik odabere. Oznacavanjem
ove opcije omogucuje se odabir neke od ponudenih skola iz padajuéeg izbornika. Odabrana skola iz
ovog izbornika djetetu automatski postaje Skola po upisnom podrucju te stoga u nju odlazi na

psihofizi¢ko testiranje.
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OSNOVMNA SKOLA (prema upisnom podrugju)

Upis u Zkolu na jezike nacionalne manjine ili viersku Skolu
Osnovna Skola Rufidnjak

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb Donje Svetice 127

Osnovna Skola Ruficnjak

Produieni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podrudju)

Telefon 012345678

e-mail test{@test.hr
OSNOVNA SKOLA 1IZVAN UPISNOG PODRUCIA

Zelim dijete upisati u drugu osnownu Skolu izvan upisnog podrudja

Potvrdi i nastavi

Slika 28 Odabir vjerske skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine

Ako Zeljene vjerske skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine nema ponudene u ovom izborniku, to

znadi da je ista dostupna za odabir kao kola izvan upisnog podruéja nakon oznacavanja opcije ,,Zelim

dijete upisati u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podrucja“. U slu¢aju da je oznacena opcija ,,Upis u

gkolu na jeziku nacionalne manjine ili viersku $kolu“, nije moguée odabrati opciju ,Zelim dijete upisati

u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja“.
Ako roditelj/skrbnik ,,odznaci” opciju za upis u vjersku skolu ili Skolu na jeziku nacionalne manjine,
skola po upisnom podrucju ponovno postaje prvobitno dodijeljena Skola u kojoj dijete pristupa

psihofizickom testiranju.



QUps

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podruéja, potrebno je oznaciti opciju ,Zelim dijete

upisati u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podrucja“, odabrati Skolu te sve trazene podatke.

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnownu 3kolu izvan upisnog podrucja

OSMNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

n Napomena od $kole
Test napomena

Razlog promjens Skole *

Freseljenje

Osnovna Skola Augusta Senoe

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb
Mastavni program *

Osnovna Skola - redovni program

ProduZeni boravak

ODAEIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

engleski

Informatiks

KONTAKT PODACI USTAMOVE (izvan upisnog podrugja)

Telefon 012345678

e-mail test@test.hr

Potwrdi | nastavi

Prethodni korak

Slika 29 Prikaz podataka za Skolu izvan upisnog podrucja
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9.5.

Upisi

Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:

podaci o djetetu,

podaci o roditelju/skrbniku (koji popunjava zahtjev),

podaci o roditelju/skrbniku (koji ne popunjava zahtjev),

opdi podaci o obitelji,

informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela,

razvojne osobnosti djeteta.

Podaci o djetetu su veé uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve trazene podatke. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom

(*).

Podaci o roditelju/skrbniku

1980

Zadar

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

Slika 30 Inicijalni upitnik — podaci o roditelju
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Op¢i podaci o obitelji

:- S_o;::a rl:v:jitelja
:Zajv:dn_; -
Ski,;drﬂ:!: -
:"r;IE:PDStD'Ji* sty zabrana prilaska djetetu? *
i
'l djece vec polazi us T*

Slika 31 Inicijalni upitnik — opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i fermiranje razrednih edjela

Program predikole {"mala Skola®)

Foji drug strani jezik Zeli uditi od 4. razreda

njemacki

Slika 32 Inicijalni upitnik — organizacija upisa
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Razvojne osobnesti djeteta

Slika 33 Inicijalni upitnik — razvojne osobnosti djeteta
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9.6. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak redovnog upisa za djecu s teSko¢ama u razvoju.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinsks (specijelistidka) dokumentacijs Arilod dokument
PriloZeni dokumenti Odabrani dokument
DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoika dokumentacijs Prilod dofument
Prilozeni dokumenti Odabrani dokument
DOKUMENTACIJA DJETETA Edukecijako-rehebilitacijske dokumantacijs Prilos dokument
Prilozeni dokumenti Odabrani dokument

DOKUMENTACIJADJETETA Ostals dokumentacije

PriloZeni dokumenti Odabrani dokument

Slika 34 Prilaganje dokumentacije za dijete s tesko¢ama u razvoju

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajucu sekciju:
¢ medicinska (Specijalisticka dokumentacija),
e psiholoska dokumentacija,
e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija,

e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,,Prilozi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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Naslov

Prilozeni dokumenti:

Slika 35 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Moguce je ucitati visSe dokumenata. Klikom na gumb ,,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom priloZzenih dokumenata.

DOKUMENTACIJA DJETETA Medicinska (specijalisticka) dekumentacija Prilo# dokurment

Prilofeni dokumenti Odabrani dokumeanti

dokumentl.doo

1= dokument2.docx (%
DOKUMENTACIJA DJETETA Psihologka dokumentacija | Priloz dokument
Prilozeni dokumenti Odabrani dokumenti

B dokumentsodf

Slika 36 PriloZeni dokumenti

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.
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Osim obavezne medicinske dokumentacije za dijete s teSkoéama u razvoju, potrebno je priloZiti
odgovarajuéu dokumentaciju za drugog roditelja u slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB.

Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molimo prilodite dokument kojim potwrdujete da je

roditelj/skrbnik u srodstve/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti

Slika 37 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

9.7. Potvrda zahtjeva i unos napomene

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moze pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.

Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.
Roditelj/skrbnik u polju ,,Napomena roditelja/skrbnika® ima moguénost unosa napomene koji ¢e biti

vidljiv Skoli.
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o Molimo da jos jednom provjerite sve stavke VaSega zahtjeva.

W slu€aju da je potrebno izmije

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Podaci o djetetu

Odabir osnovne skole

EKOLA PO UPISNDM PODRUEIU

Odabrana csnovna Skola

Osnovna skola Cvjetno naselje

Popis izbomih predmeta

Informatika, Vieronauk

Pitanja inicijalnog upitnika

Dodatna dokumentacija

Napomena roditelja/skrbnika

it jeed:

ol Larse

Odabran nastavni program

Osnovna Skola - redovni program

Obaverni strani jezik

Klingonski

:nih podataka wratite se na odgovarajud korak predaje mhtjeva

Mastavni program na stranom jerika

Slika 38 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka
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Klikom na gumb , Posalji zahtjev” prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise nece biti moguce mijenjati.

Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podatke i
njihovu ispravnost. Makon potvrde, zahtjev nedete mod
naknadno uredivati

Posalji mhtjev

Slika 39 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba ,,Otkazi“ slijedi povratak na sliku 37. Odabir ,,Posalji zahtjev” potvrduje zahtjev i korisniku se

prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva.

Zahtjev je uspjeino predan!

UspjeZno ste predali zahtjev pod Zifrom 5921502, Za
daljnje informacije o tijeku procesa pratite sluZbene
obavijesti na stranicama osnovne skole i nadleZnog
Zupanijskog upravnog odjela ocdnosno Grada Zagreba.

Slika 40 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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10. Postupak prijevremenog upisa

Prijevremeni upis mogu¢ je za dijete koje nije Skolski obveznik, ali ¢e do kraja kalendarske godine
napuniti 6 godina.
Klikom na gumb ,,Prijevremeni upis“ za dijete koje se nalazi na ekranu ,,Popis djece”, otvara se stranica
s prvim korakom zahtjeva.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je prodi kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podacio djetetu,

e inicijalni upitnik,

e prilaganje dokumentacije,

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja

Slika 41 Koraci zahtjeva za postupak prijevremenog upisa

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 42 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,,Odustani“. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb ,,Spremi i zatvori“ i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 43 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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10.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciji i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e podacio prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osobni podaci

70599342426

01.01. 1980, Zadar Hrvatska

Dva roditelja/skrbnika

Slika 44 Osobni podaci o roditelju prijavljenom u sustav

Podaci o prebivalidtu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 45 Adresni podaci roditelja prijavijenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrZava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon $to nadlezna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb , Osvje?i podatke®.

29



e
-
=)
9.

Slika 46 Gumb osvjeZi podatke

Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji
nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moZe odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.

Ne Zelim se izjasniti

01/123456 Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 47 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektronicke poSte dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne $kole.

10.2. Pregled podataka roditelja - drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima ,,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne predaje zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime, ime i
OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,Provjeri ispravnost unesenih podataka“. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

Slika 48 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greSka te nece biti moguée nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

)

abc def 12345612346

~»

o

‘ (1) OIB servis nije dostupan ili podaci nisu ispravni! Ispravite podatke i pokusajte ponovno.

Slika 49 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne pasjeduje OIB

12345 Putovnica Strani drzavljanin
d Sp E Z
1987 Vss
" Lkt teletor Kontalkt smail % Brenis diata
012345678

Slika 50 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

10.3. Pregled podataka djeteta

U sljedecem koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se
predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacdaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, mogudée je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.
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Osnovni podaci djeteta

Petrica

31.12.2015.

Hrvatska

23210

te

Hrvatska

23210

Testi¢ 82110240939

nia Driava

Zenski Zadar Hrvatska

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

eDivaliste - Og

SVETIFILIP | JAKOV Swveti Filip i Jakov

€ Pret ite - Naselje

aliZoe

Hrvatskog sabora 19

Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

Hrvatskog sabora 19

Slika 51 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je mogucée dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,,Osvjezi podatke®.

Osvjezi podatke X

Dodijeljena Skola po upisnom podrudju odredena je prema
adresi prebivalista/boravista.

Ako se aburirana adresa prebivaliita/boravista razlikuje od
prvotno navedene te pripada nehoj drugoj Skali, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izm]ena Skole po upisnom podrutju prije
predaje zahtjeva.

Ako [ u predanom zahtjevi navedena todna adresa, a
pogresna Skola po upisnom podrudju, zahtjev nede biti
ispravan i morat e se ponovno popunjavati nakon dodjele
ispravne Skaole.

Slika 52 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skocni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi

prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog aZuriranja adrese potrebno promijeniti $kolu po upisnom

podruéju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.
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10.4. Inicijalni upitnik

U ovom koraku korisnik unosi dodatne podatke o djetetu. Upitnik je podijeljen u nekoliko cjelina:

podaci o djetetu,

podaci o roditelju/skrbniku (koji popunjava zahtjev),

podaci o roditelju/skrbniku (koji ne popunjava zahtjev),

opdi podaci o obitelji,

informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela,

razvojne osobnosti djeteta.

Podaci o djetetu su veé uneseni u prethodnim koracima. Potrebno ih je samo pregledati i potvrditi.

Podaci o roditeljima su ve¢ uneseni u prethodnim koracima, potrebno je oznaciti samo radni status.

U ostalim cjelinama potrebno je popuniti sve trazene podatke. Obvezna polja oznacena su zvjezdicom

(*).

Podaci o roditelju/skrbniku

1980

Zadar

Hrvatskog sabora 19, Sveti Filip i Jakov

Slika 53 Inicijalni upitnik - podaci o roditelju
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Op¢i podaci o obitelji

S oba reditelja

_’Zajv:dn_; -

Ski,;drﬂ:!: -

3-r;le:PDStD_-Ji* 5t zabrana prilaska djetetu
EDV;J;:E_ bitelji *

'l djece vec polaziu s =

Slika 54 Inicijalni upitnik - opci podaci o obitelji

Informacije vezane uz organizaciju upisa i formiranje razrednih odjela

Program predikole {"mala $hola®)
Koji drugi strani jezik Zeli uciti od 4. razreda *

njemacki

Slika 55 Inicijalni upitnik - organizacija upisa



Razvojne osobnesti djeteta

O Da .
., -

Slika 56 Inicijalni upitnik - razvojne osobnosti djeteta
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10.5. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije za dijete nije obavezno, ali roditelj moZe priloZiti dokumentaciju koju smatra

vaznom za upis djeteta u prvi razred osnovne skole.

DOKUMENTACIJADJETETA Ostala dokumentacija

Prilozeni dokument!

Slika 57 Prilaganje dokumentacije

Klikom na gumb ,Prilozi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.

Naslov

PriloZzeni dokumenti:

Slika 58 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veliina datoteke te podrzani
formati. Moguce je ucitati viSe dokumenata. Klikom na gumb ,,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom prilozenih dokumenata.

37



- Upisi

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacija
Prilozeni dokumenti

dokumentl.docx |

—u o]

Slika 59 PriloZeni dokumenti
Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Obvezno je priloZiti odgovarajuéu dokumentaciju za drugog roditelja u slucaju da drugi roditelj ne

posjeduje OIB. Dokument treba sadrzavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za koje se

predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molimo prilodite dokument kojim potwrdujete da je

roditelj/skrbnik u srodstve/skrbnistvu s djetetom za koje predajte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti

Slika 60 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.

10.6. Potvrda zahtjeva i unos napomene

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moZe pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te

ih po potrebi izmijeniti.
Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

Roditelj/skrbnik u polju ,Napomena roditelja/skrbnika“ ima moguénost unosa napomene.
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o Molimo da jos jednom provjerite sve stavike Vaiega zahtjeva.

an imesenih podataka viatite 52 na odeovarajud korak predaje mmhtjeva

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik

Roditelj/skrbnik

Podaci o djetetu

Odabir osnovne Skole

Pitanja inicijalnog upitnika

Preuzmi dokumant

Dodatna dokumentacija

Slika 61 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise nece biti mogucde

mijenjati nakon slanja.

Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podatke i
njihovu ispravnost. Makon potvrde, zahtjev nedete mod
naknadno uredivati

Posalji mhtjev

Slika 62 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba , Otkazi“ slijedi povratak na sliku 60. Odabir ,Posalji zahtjev“ potvrduje zahtjev i
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korisniku se prikazuje obavijest o uspjeSnoj predaji zahtjeva i daljnjim koracima u postupku upisa.

Zahtjev je uspjesno predan!

Uspjeino ste predali prvi dio zahtjeva za prijevremeni
upis djeteta u 1. razred osnovne Skole. 2upanijski
upravni odjel automatski preuzima ovaj zahtjevi
dodjeljuje osnovnu Skolu po upisnom podrudju kojem
dijete pripada. Makon dodjele Bkole automatshi cete
biti u moguénosti dovrEiti predaju zahtjeva evidencijom
preostalih potrebnih podataka vezanih uz odabranu
Ekolu.

Slika 63 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

10.7. Unos podataka o skoli

Nakon §to nadleZna institucija (Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured) pregleda zahtjev, dijete ¢e biti
dodano na listu Skolskih obveznika i bit ¢e mu dodijeljena skola prema upisnom podrucju u skladu s
adresom prebivalista/boravista. Roditelj ¢e dobiti obavijest putem elektroni¢ke poste o promjeni

statusa zahtjeva i na popisu djece moci e vidjeti dodijeljenu skolu.

Skola po wpisnom podrudju Vrsta 2ahtjeva Skola u koju se dijote upisuj Status Dotalji
P ) i g i pisuje i

Jenovna Skola Sv, Filip i Jakov - [Sveti Filip | Jakov Pripevremeri upis

Slika 64 Prikaz za dijete dodano na listu skolskih obveznika

Klikom na detalje o zahtjevu otvara se ekran s pregledom prethodno unesenih podataka.
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i

Pregled predanog zahtjeva

Roditelj/skrbnik

Podaci o djetetu

Odabir osnovne Skole

Pitanja inicijalnog upitnika

Dodatna dokumentacija

Slika 65 Pregled podataka za zahtjev u statusu "Na listi skolskih obveznika"

Roditelj je duzan popuniti trazene podatke o ustanovi klikom na gumb ,, AZuriranje ustanove”.

U ovom koraku potrebno je odabrati traZzene podatke o Skoli. Korisniku se za odabrano dijete prikazuje
Skola prema upisnom podrudju (prema adresi prebivalista/boravista) koja je unaprijed dodijeljena. Za

dodijeljenu skolu je potrebno odabrati trazene podatke:

e program (obvezno),

e produzeni boravak ili cjelodnevna nastava — ako ih Skola nudi (nije obvezno),

e obvezni strani jezik (obvezno),

izborni predmeti (nije obvezno).
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OSNOVNA SKOLA (prema upisnom podrudjul

ﬂ Hapomena od Skole
Test napomena (dodatne informacije)

Upis u Skolu na peziku nacionalme manjine il vjersku Skolu
osnovna fkola Cyvjetno naselje

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb CVJETNA CESTA 1T

Produleni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podnedju)

Telefan 01/2345678

e-mail testi@test.hr

OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Zelim dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrudja

Slika 66 Unos podataka o skoli prema upisnom podrucju

Opcija ,,Upis u Skolu na jeziku nacionalne manjine ili vjersku skolu” prikazuje se samo ako u Zupaniji
postoji barem jedna vjerska skola ili Skola na jeziku nacionalne manjine koja je oznacena kao skola
koja moze djetetu postati skola po upisnom podrudju ako je roditelj/skrbnik odabere. Ozna¢avanjem
ove opcije omogucuje se odabir neke od ponudenih $kola iz padajuéeg izbornika. Odabrana skola iz
ovog izbornika djetetu automatski postaje Skola po upisnom podrucju te stoga u nju odlazi na

psihofizi¢ko testiranje.
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OSNOVMA SKOLA (prema upisnom podrudju)

Upis u kolu na jeziku nacionatne manjine ili vjersku Skolu
Osnovna Ekola RuZicnjak

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb Donje Svetice 127

Dznovna Skola RuFficnjak

Produleni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBEORNIH PREDMETA

KONTAKT PODACI USTANOVE (prema upisnom podruéju)

Telefon 012345678

e-mail test@test hr
OSHNOVMNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

2elim dijete upisati u drugu osnovnu skolu izvan upisnog podruéja

Patyrdi | nastavi

Slika 67 Odabir vjerske skole ili skole na jeziku nacionalne manjine

Ako Zeljene vjerske skole ili Skole na jeziku nacionalne manjine nema ponudene u ovom izborniku, to
znadi da je ista dostupna za odabir kao $kola izvan upisnog podruéja nakon oznacéavanja opcije ,,Zelim
dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrucja®“. U slucaju da je oznacena opcija ,,Upis u
$kolu na jeziku nacionalne manijine ili vijersku $kolu“, nije moguée odabrati opciju ,,Zelim dijete upisati
u drugu osnovnu $kolu izvan upisnog podrucja“.

Ako roditelj/skrbnik ,,odznaci” opciju za upis u vjersku skolu ili Skolu na jeziku nacionalne manjine,
skola po upisnom podrucju ponovno postaje prvobitno dodijeljena skola u kojoj dijete pristupa
psihofizickom testiranju.

Ako roditelj Zeli upisati dijete u $kolu izvan upisnog podruéja, potrebno je oznatiti opciju ,Zelim dijete
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upisati u drugu osnovnu $kolu izvan upisnog podrucja“, odabrati Skolu te sve trazene podatke.

OSNOVMNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Jelim dijete upisati u drugu osnovnu Skolu izvan upisnog podrudja
OSNOVNA SKOLA IZVAN UPISNOG PODRUCJA

Napomena od fkole
i)

Test napomena

Razlog promjens Skale *

Preseljenje

Osnovna Skola Augusta Senoa

Grad Zagreb GRAD ZAGREB Zagreb
Mastavni program *
Osnovna Skola - redovni program

ProduZeni boravak

ODABIR STRANIH JEZIKA | IZBORNIH PREDMETA

Informatiles

KONTAKT PODACI USTANOVE (izvan upisnog podrudja)

Telefan 012345678
e-mail test@test.hr

Slika 68 Unos podataka o skoli izvan upisnog podrucja
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Odabirom gumba ,,Predaj zahtjev” prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva.

Zahtjev je uspjeino predan!

UspjeZno ste predali zahtjev pod Zifrom 5921502, Za
daljnje informacije o tijeku procesa pratite sluZbene
obavijesti na stranicama osnovne skole i nadleZnog
Zupanijskog upravnog odjela odnosno Grada Zagreba.

Slika 69 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva
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11.Zahtjev za privremeno oslobadanje

Klikom na gumb ,,Privremeno oslobadanje” za dijete Skolskog obveznika koje se nalazi na ekranu ,,Popis
djece”, otvara se stranica s prvim korakom zahtjeva za privremeno oslobadanje od upisa u prvi razred
osnovne Skole.
Prilikom ispunjavanja zahtjeva, potrebno je prodi kroz sve korake:

e podacio jednom ili oba roditelja/skrbnika,

e podaci o djetetu,

e prilaganje dokumentacije (obvezno za djecu s teSkoéama u razvoju),

e potvrda zahtjeva.

O Pregled podataka roditelja

Roditelj/skrbnik

Slika 70 Koraci zahtjeva za privremeno oslobadanje

Unosom obveznih podataka na jednom koraku, korisnik moze prijeci na sljedeci korak klikom na gumb

,Potvrdi i nastavi“.

Slika 71 Gumb za potvrdu koraka i prijelaz na sljedeci korak

Korisnik u bilo kojem trenutku moZe odustati od unesenih izmjena i vratiti se na stranicu s popisom
djece klikom na gumb ,,Odustani”. Takoder, korisnik u bilo kojem trenutku moze spremiti podatke koji
su uneseni do tog trenutka (klikom na gumb , Spremi i zatvori“ i naknadno nastaviti s popunjavanjem

zahtjeva.

Slika 72 Gumb za odustajanje od izmjena i spremanje izmjena
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11.1. Pregled podataka roditelja - roditelj/skrbnik koji predaje zahtjev

U prvom koraku zahtjeva potrebno je popuniti podatke o prvom roditelju/skrbniku - onom koji je
prijavljen u aplikaciju i koji popunjava zahtjev. Vecina podataka je dohvaéena iz vanjskih servisa i ne
mozZe se mijenjati:

e Osobni podaci (podaci iz OIB servisa i Matice rodenih),

e Podaci o prebivalistu i boravistu (podaci iz MUP servisa).

Osnovni podaci djeteta

Petrica Testié 82110240939
31.12.2015. Zenskl Zadar Hrvatska

slovensko

itu (prikaz podataka iz MUP izvora

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip | Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19
Podaci o boravistu (prikaz podataka iz MUP izvora

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov
23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 73 Osobni podaci o roditelju prijavljenom u sustav

Podaci o prebivalidtu (priksz podatska iz MUP izvora)

Hrvatska SVETI FILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 74 Adresni podaci roditelja prijavljenog u sustav

U slucaju krivih podataka u vanjskim sustavima, korisnik se treba obratiti direktno instituciji koja
odrzZava podatke (MUP, Mati¢ni ured). Nakon $to nadlezna institucija ispravi krivi podatak, u aplikaciji

e0S moguce je dohvatiti/osvjeZiti podatke iz vanjskih sustava klikom na gumb , Osvje?i podatke®.
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Slika 75 Gumb osvjeZi podatke

Osim podataka dohvacenih putem vanjskih servisa na stranici je potrebno popuniti podatke koji
nedostaju. Obvezna polja oznadena su zvjezdicom. Za podatak o nacionalnoj manjini i nacionalnosti,

korisnik moZe odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti”.

Ne Zelim se izjasniti

01/123456 Dva roditelja/skrbnika

e-mail

Slika 76 Prikaz polja koja korisnik mora popuniti

Korisnik ¢e na naznacenu adresu elektronicke poSte dobivati sve daljnje obavijesti vezane uz upis

djeteta u prvi razred osnovne Skole.

11.2. Pregled podataka roditelja — drugi roditelj/skrbnik

Ako je na prethodnom ekranu naznaceno da dijete ima ,,Dva roditelja/skrbnika“, potrebno je popuniti
podatke za drugog roditelja (onog koji ne predaje zahtjev) na nacin da se unese to¢no prezime, ime i
OIB drugog roditelja te klikne na gumb ,Provjeri ispravnost unesenih podataka“. Nakon uspjesne

provjere unesenih podataka, potrebno je unijeti dodatne trazene podatke.
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Csobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

Slika 77 Potvrda ispravnosti unesenih podataka za drugog roditelja

Ako podaci nisu ispravno uneseni, prikazat ¢e se greSka te nece biti mogucée nastaviti s unosom

zahtjeva.

Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne posjeduje OIB

abc def 12345612346

o

{B servis nije dostupan ili podaci nisu ispravnil Ispravite podatke i pokusajte ponovno,

Slika 78 Prikaz neuspjesne provjere podataka za drugog roditelja

U slucaju da drugi roditelj ne posjeduje OIB, za njega je potrebno oznaciti da nema OIB te popuniti

trazene podatke.
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Osobni podaci

Roditelj/skrbnik ne pasjeduje OIB

12345 Putovnica
(¢ i- B
1987 V58S
kt telefor Kontakt email
0172345678

Strani drzavljanin

Slika 79 Prikaz podataka za drugog roditelja koji ne posjeduje OIB

11.3. Pregled podataka djeteta

U sljedecem koraku predaje zahtjeva potrebno je pregledati i nadopuniti podatke o djetetu za kojeg se

predaje zahtjev. Svi podaci osim nacionalne manjine i nacionalnosti dohvacaju se iz vanjskih sustava.

Podatak o nacionalnosti je obvezan, moguée je odabrati opciju ,,Ne Zelim se izjasniti“.
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Osnovni podaci djeteta
Petrica Testic 82110240939
31.12.2015. Zenski Zadar Hrvatska

Podaci o prebivalistu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Prebivaliite sava Pret te - O ) Prebivaliite - Naselje

Hrvatska SVETI FILIP 1 JAKOV Sveti Filip | Jakov

23210 Hrvatskog sabora 19

Podaci o boraviStu (prikaz podataka iz MUP izvora)

Bora

Hrvatska SVETIFILIP | JAKOV Sveti Filip i Jakov

a

23210 Hrvatskog sabora 19

Slika 80 Prikaz podataka o djetetu

U slucaju promjene podataka od strane nadleznih institucija, podatke je moguce dohvatiti/osvjeZiti

klikom na gumb ,,OsvjeZi podatke”.

Osvjezi podatke - 4

Dodijeljena Skola po upisnom podruju odredena je prema
adresi prebivalifta/boravidta.

Ako se aturirana adresa prebivalista/boravista razlikuje od
prvotnog navedene te pripada nekoj drugoj Skoli, potrebno
je kontaktirati Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured kako
bi se napravila izmjena Skole po upisnom podruelju prije
predaje zahtjeva,

Ako je u predanom zahtjevu navedena todna adresa, a
pogredna Skola po upisnom podrudju, zahtjev nede biti
ispravan | morat e se ponovna popunjavati nakon dodjele
ispravne Skole.

Slika 81 Prikaz podataka o djetetu

Prikazuje se skocni prozor s informacijom da je Skola po upisnom podrucju dodijeljena prema adresi
prebivalista/boravista djeteta. Ako je zbog aZuriranja adrese potrebno promijeniti skolu po upisnom

podrudju, potrebno je javiti se u Zupanijski upravni odjel ili Gradski ured.
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11.4. Prilaganje dokumentacije

Prilaganje dokumentacije obvezno je za postupak privremeno oslobadanje.

Prilofite potrebnu dokumentaciju o VaSem dietetu

PriloZeni dokumenti

DOKUMENTACIJADJETETA Medicinska (specijalisticka) dokumentacija

PriloZeni dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Psiholoika dokumentacija

PriloZeni dokument

DOKUMENTACIJA DJETETA Edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija

PriloZeni dokumenti

DOKUMENTACIJA DJETETA Ostala dokumentacijs

PriloZeni dokumenti

DOKUMENTACILIADJETETA Dokumentacija jedinstvenog tijela vieStadenja:

Odabran

idabra

dokumenti

Slika 82 Prilaganje dokumentacije - zahtjev za privcemeno oslobadanje

Dokumente je potrebno priloZiti u pripadajucu sekciju:

e dokumentacija jedinstvenog tijela vjestacenja,

e medicinska (Specijalisticka dokumentacija),
e psiholoska dokumentacija,

e edukacijsko-rehabilitacijska dokumentacija,
e ostala dokumentacija.

Klikom na gumb ,,PriloZi dokument” otvara se prozor za dodavanje dokumenata.
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Naslov

PriloZzeni dokumenti:

Slika 83 Dodavanje dokumenta

U prozoru za dodavanje dokumenta navedena je maksimalna dopustena veli¢ina datoteke te podrzani
formati. Moguce je ucitati visSe dokumenata. Klikom na gumb ,,Dodaj“ korisniku se prikazuje stranica

za prilaganje dokumentacije s popisom priloZzenih dokumenata.

Dokumenti se mogu naknadno dodavati i brisati iz zahtjeva.

Osim medicinske dokumentacije za dijete koja je obavezna prilikom predaje zahtjeva za privremeno

oslobadanje, obvezno je priloZiti odgovaraju¢u dokumentaciju za drugog roditelja u sluc¢aju da drugi

roditelj ne posjeduje OIB. Dokument treba sadrZavati dokaz da je osoba zakonski zastupnik djeteta za

koje se predaje zahtjev.

DOKUMENTACIJA RODITELJA Molimo prilozite dokument kojim potvrdujete da je PriloFi dokument

roditelj/skrbnik u srodstvu/skrbnistvu s djetetom za koje predaijte zahtjev za upis.

Prilozeni dokumenti Odabrani dokument

Slika 84 Obvezna dokumentacija za drugog roditelja

Klikom na gumb ,,Potvrdi i nastavi korisnik prelazi na sljedeci i zadnji korak - Potvrda zahtjeva.
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11.5. Potvrda zahtjeva i unos napomene

U koraku potvrde zahtjeva, korisnik moZe pregledati podatke unesene u svim prethodnim koracima te
ih po potrebi izmijeniti.

Klikom na jedan od koraka prikazanih na ekranu, prikazuju se podaci uneseni u tom koraku.

PREDAJA ZAHTIEVA ZA PRIVREMENO OSLOBADANIE SK. GOD, 2025./2026.

° Petrica Testi¢
3112, 2015,
Mali ia jos jed I swe stavk htgey
0 i

Finalna potvrda zahtjeva

Roditelj/skrbnik
Podaci o djetetu

Dodatna dokumentacija

Slika 85 Potvrda zahtjeva - pregled unesenih podataka

Klikom na gumb ,Posalji zahtjev” zahtjev prikazuje se poruka s upozorenjem da zahtjev vise neée biti moguce

mijenjati nakon slanja.
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Jeste li sigurni da Zelite predati zahtjev za

upis?

Slanjem zahtjeva potvrdujete sve unesene podathke |
njihovy ispravnost. Nakon potvrde, zahtjev nedete modi
naknadno uredivati

Pofalji mhtjev

Slika 86 Poruka prije potvrde zahtjeva

Odabirom gumba ,,Otkazi“ slijedi povratak na sliku 83. Odabir ,,Posalji zahtjev” potvrduje zahtjev i korisniku se

prikazuje obavijest o uspjesnoj predaji zahtjeva i daljnjim koracima o postupku upisa.

It =

Zahtjev je uspjedno predan!

Uspjedren sbe predali pro dic rahtjeve s prijeviemeni
upis disteta u 1. razred csnovne Skole. Fupanijski
upravni odjed sutomatsld preuzima ova) zahbjev i
dodjeljuje osnownu Skalu po upsnom podinutju kojem
dijete pripada. Nakon dodjele Sole automatski dete
beth u moguinosh dovrEsti predagu zahtjeva svidencjom
preastalih potrebindh podataks vezanih uz odabranu
i,

Slika 87 Poruka o uspjesnoj predaji zahtjeva

Status zahtjeva vidljiv je na stranici ,,Popis djece”.

Nakon potvrde zahtjeva, uneseni podaci su vidljivi za pregled, ali nije ih moguce mijenjati.
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12.Pregled rjesenja

Tijekom obrade zahtjeva/postupka upisa, nadlezna institucija moze izdati rjesenje:
e Rjesenje o odgodi upisa,
e RjeSenje o primjerenom programu,
e Rjesenje o odobravanju ili odbijanju prijevremenog upisa,

e RjeSenje o odobravanju ili odbijanju zahtjeva za privremeno oslobadanje.

Prilikom izdavanja rjesenja, roditelj ée dobiti obavijest pisanim putem. Takoder, dokument rjeSenja

moze se pregledati kroz aplikaciju na koraku ,,RjeSenje o upisu”.

° PREDAJA ZANTIEVA ZA PRIVREMENOD OSLOBADANJE 5K, GOO. 2022./2023.

Mrvica Testid

Rjefenje o upisu

Slika 88 Pregled rjesenja

Klikom na gumb ,,Pregledaj” roditelju se nudi moguénost preuzimanja i pregledavanja dokumenta.
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13.Pregled i potpisivanje upisnice

Nakon Sto je za dijete potvrden postupak upisa, sustav generira dokument upisnice. Upisnica je
dostupna roditelju/skrbniku u sustavu pod korakom ,Upisnica“.
Kako bi korisnik pristupio ekranu ,,Upisnica®, potrebno je odabrati tipku ,,Sljedeci korak” koja se nalazi u donjem

desnom kutu ekrana.

&
o
O Upisnica

Slika 89 Navigacija do ekrana Upisnica

Roditelj/skrbnik je duZan preuzeti dokument upisnice klikom na ,Preuzmi dokument” i provjeriti

ispravnost sadrzaja upisnice.

POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2025./2026.

rHl Idustani Spremi | gatwor]

Dodatne informacije
©  Upiznicu je mogude potpisati na dva nadina: digitalnim potvrdivanjem ili vlastoruénim potpisivanjem upisnice te ponovnim prilaganjem
potpisane upisnice u sustav,

0 Upisnica

Upisnica i) Froe st

Slika 90 Pregled upisnice

Ako je upisnica ispravna roditelj/skrbnik se moze sloZiti sa sadrzajem upisnice na sljedece nacine:
- Digitalnim potvrdivanjem upisnice.

- Vlastoruénim potpisom upisnice.

13.1. Digitalno potvrdivanje upisnice

Digitalno potvrdivanje upisnice omoguceno je roditelju/skrbniku koji je predao zahtjev. Nakon
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preuzimanja dokumenta omogucuje se digitalna potvrde upisnice.

POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2025./2026.
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Dodatne informacije
[ ] Uplsnicu je mogude potpisati na dva nadina: digitalnim potvrdivanjem ili viastoru€nim potpisivanjem upisnice te ponovnim prilaganjem
poetpisane upisnice u sustav.

0 Upisnica

Molimeo Vas da preuzmete dokument Upiznica

Upisnica .’:!_ Preuzmi dokument

Paotvrdivanje upisnice

Potvrda upisnice od roditelja/skrbnika koji je predac zahtjev,

Polvrda upisnicy

Potvrdeni dokument
. Ucitaj vlastoruéno potpisani dokument
Prethodni korak Pofalji upisnicu

Slika 91 Digitalno potvrdivanje dokumenta
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Roditelj/skrbnik koji je predao zahtjev moze potvrditi upisnicu tako da oznadi kvacicu uz opciju
"Potvrda upisnice od roditelja/skrbnika koji je predao zahtjev", a zatim odabere tipku "Potvrda
upisnice". Nakon toga sustav automatski generira novu upisnicu koja sadrzava ime i prezime, mjesto
prebivalista/boravista te datum potvrdivanja roditelja/skrbnika koji je podnio zahtjev.

Generirani dokument prikazuje se pod oznakom "Potvrdeni dokument", a roditelj/skrbnik ga mozZe
preuzeti i provjeriti.

Upisnicu je moguce potvrditi samo jednom.

Potvrdivanje upisnice

Potvrda upisnice od roditelja/skrbnika koji je predao zahtjev.

Potvrdeni dokument

_DigitalnoPoterdenallpisnica_pdf

Slika 92 Prikaz potvrdenog dokumenta

Opcijom ,,Posalji upisnicu”, koja se nalazi u donjem desnom kutu ekrana, dokument se prosljeduje
administratorima Skole na daljnju obradu.

Nakon slanja upisnice, zahtjev zaprima status ,Upisnica potvrdena®.

13.2. Vlastorucni potpis upisnice

Roditelj/skrbnici koji su predali zahtjev imaju mogucnost vlastoruéno potpisati dokument.
Korisnik je duzan preuzeti upisnicu, ispisati je na pisacu i provjeriti podatke na dokumentu.

Na ekranu je potrebno odabrati opciju ,,Ucitaj vlastoruéno potpisani dokument”.

59



- Upisi

®  Ufitaj vlastorucno potpisani dokument

Potpisana upisnica

Paslani dokumenti Odabrani dokumenti

_Upé=nica {o].pdd [

Pofalji upisnica

Slika 93 Vlastoruéni potpis roditelja/skrbnika

Korisnik vlastoru¢no potpisuje dokument od strane jednog ili oba roditelja, zatim dokument skeniraili
fotografira te prilaze potpisanu verziju u sustav klikom na gumb ,Prilozi dokument”. Nakon toga,
odabirom opcije ,Posalji upisnicu” dokument se prosljeduje administratorima Skole na potvrdu, a

zahtjev zaprima status ,,Upisnica poslana“.

13.3. Potreban potpis drugog roditelja skrbnika

Skola provjerava i potvrduje poslanu upisnicu. Ako je potreban potpis drugog roditelja/skrbnika,
roditelj/skrbnik koji je predao zahtjev zaprima obavijest putem e-maila da je potreban dodatni potpis.
U tom slucaju zahtjev ponovno zaprima status , Upisnica kreirana®, a korisnik kroz detalje zahtjeva

ponovno pristupa ekranu ,,Upisnica“ kako bi nastavio postupak.
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POSTUPAK REDOVNOG UPISA SK. GOD. 2025./2026.
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Dodatne informacije
©® Upiznicu je mogude patpisati na dva nacina: digitalnim potvrdivanjem ili viastoruénim potpisivanjem upisnice te ponovnim prilaganjem
potpisane upisnice u sustav.

Upisnica
o '

Upisnica & etz dok

Potpisana upisnica Prilafi dol

Poslani dokumenti Odabrani dokumenti

_DigitalnoPotvidenallpisnsca, pd(

odni korak Pogalji upisnicu

Slika 94 Potpis drugog roditelja/skrbnika

Na ekranu se prikazuju svi do sad potvrdeni ili potpisani dokumenti. U slucaju da je potreban
vlastoruéni potpis drugog roditelja/skrbnika, taj roditelj/skrbnik ruéno potpisuje dokument.
Roditelj/skrbnik koji je predao zahtjev zatim skenira ili fotografira potpisani dokument i prilaze ga u
sustav klikom na gumb ,PriloZzi dokument”. Nakon toga, odabirom opcije ,,Posalji upisnicu®, dokument

se Salje administratorima skole na potvrdu, a zahtjev zaprima status ,,Upisnica poslana“.

13.4. Status ,Upisan®

Skola u koju se dijete upisuje pregledom potpisanih upisnica potvrdit ¢e upis djeteta u prvi razred
osnovne Skole. Na ekranu popisa djece status zahtjeva/postupka upisa promijenit ¢e se u ,Upisan”

¢ime se proces upisa djeteta u prvi razred osnovne skole zavrsava.

Mrvica Testic

Skola po upisnom podruci

Vrsta zabtjeva Skola u koju se dijete uptsuje Status Detalji
WA SKOLA "TRSAT™ - [Rijeka: Redovan upis YSNOVNA SXKOLA "TR

RSAT™ - [Rijek
-

Slika 95 Pregled zahtjeva/postupka u statusu "Upisan"
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14.0djava iz sustava

Prijavljeni se korisnik iz sustava mozZe odjaviti u bilo kojem trenutku odabirom opcije za odjavu u

zaglavlju ekrana desno. Ako je korisnik prijavljen kroz NIAS sustav, odabirom opcije za odjavu, korisnik

se preusmjerava na jedinstvenu odjavu putem NIAS sustava.

BE. o-Gradani oTn FLTRRAITE MO
s b2 [ T

EUSLUGE

NIAS
Nacionalni identifikacijski | autentifikacijski sustav

cka usluga E-upisi u odgojn zatradla je u vade ime jedinstvenu odjavu iz NIAS-a NiZe su navedene tekuce sjednice koje Cete zatvonti
Ushga Vrijeme sjpednice Jedinstvena odjava
E-upisi u odgojno-obrazovne ustanove 7.5.2021. 164610 ’

Korisni3s identilimor FCFR-EDE2-3CI1-TO22-0768-7682-COE7-1F20

Slika 96 - Ekran za odjavu iz sustava

Upute za odjavu putem NIAS-a dostupne su na stranicama NIAS-a (https://nias.gov.hr/), na adresi:

https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf

Nakon uspje$ne odjave iz sustava eOS putem NIAS sustava prikazuje se pocetna stranica portala e-

Gradani.
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